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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫОП.07 ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ ВПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1. Область применения программыРабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовкиспециалистов среднего звена на основе Федерального государственного образовательногостандарта (далее – ФГОС) по специальности среднего профессионального образования(далее СПО) 44.02.03 Педагогика дополнительного образования.1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональнойобразовательной программы:Дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоениядисциплины:В результате освоения учебной дисциплины обучающийся осваивает умения и знания:

КодПК, ОК Умения Знания
ОК 01ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09

− распознавать задачу и/илипроблему в профессиональноми/или социальном контексте;анализировать задачу и/илипроблему и выделять еёсоставные части; определятьэтапы решения задачи; выявлять иэффективно искать информацию,необходимую для решения задачии/или проблемы;
− составлять план действия;определять необходимыересурсы;1. владеть актуальнымиметодами работы впрофессиональной и смежныхсферах; реализовыватьсоставленный план; оцениватьрезультат и последствия своихдействий (самостоятельно или спомощью наставника);2. определять задачи дляпоиска информации; определятьнеобходимые источникиинформации; планироватьпроцесс поиска; структурировать

− основные источникиинформации и ресурсы длярешения задач и проблем впрофессиональном и/илисоциальном контексте; алгоритмывыполнения работ;
− в профессиональной исмежных областях; методы работыв профессиональной и смежныхсферах;
− структуру плана длярешения задач;
− порядок оценки результатоврешения задач профессиональнойдеятельности;
− перечень информационныхисточников, применяемых впрофессиональной деятельности;
− приемы структурированияинформации;
− формат оформлениярезультатов поиска информации,современные средства и устройстваинформатизации;
− порядок их применения ипрограммное обеспечение в



 
           

                                                                

получаемую информацию;выделять наиболее значимое вперечне информации; оцениватьпрактическую значимостьрезультатов поиска; оформлятьрезультаты поиска, применятьсредства информационныхтехнологий для решенияпрофессиональных задач;использовать современноепрограммное обеспечение;использовать различныецифровые средства для решенияпрофессиональных задач;3. определять актуальностьн о р м а т и в н о - п р а в о в о йдокументации впрофессиональной деятельности;применять современную научнуюпрофессиональнуютерминологию; определять ивыстраивать траекториипрофессионального развития исамообразования; выявлятьдостоинства и недостаткикоммерческой идеи; презентоватьидеи открытия собственного делав профессиональнойдеятельности; оформлять бизнес-план; рассчитывать размерывыплат по процентным ставкамкредитования; определятьинвестиционнуюпривлекательность коммерческихидей в рамках профессиональнойдеятельности; презентоватьбизнес-идею;4. определять источникифинансирования;
− организовывать работуколлектива и команды;взаимодействовать с коллегами,руководством, клиентами в ходепрофессиональной деятельности;

профессиональной деятельности втом числе с использованиемцифровых средств;
− содержание актуальнойн о р м а т и в н о - п р а в о в о йдокументации;
− современная научная ипрофессиональная терминология;возможные траекториипрофессионального развития исамообразования;
− основыпредпринимательскойдеятельности;
− основы финансовойграмотности; правила разработкибизнес-планов;
− порядок выстраиванияпрезентации; кредитныебанковские продукты;
− психологические основыдеятельности коллектива,психологические особенностиличности;
− основы проектнойдеятельности;
− особенности социального икультурного контекста;
− правила оформлениядокументов и построения устныхсообщений;
− правила построенияпростых и сложных предложенийна профессиональные темы;
− основныеобщеупотребительные глаголы(бытовая и профессиональнаялексика);
− лексический минимум,относящийся к описаниюпредметов, средств и процессовпрофессиональной деятельности;особенности произношения;
− правила чтения текстов



− грамотно излагать своимысли и оформлять документы попрофессиональной тематике нагосударственном языке,проявлять толерантность врабочем коллективепонимать общий смысл четкопроизнесенных высказываний наизвестные темы(профессиональные и бытовые),понимать тексты на базовыепрофессиональные темы;участвовать в диалогах назнакомые общие ипрофессиональные темы;
− строить простыевысказывания о себе и о своейпрофессиональной деятельности;кратко обосновывать и объяснятьсвои действия (текущие ипланируемые); писать простыесвязные сообщения на знакомыеили интересующиепрофессиональные темы.

профессиональнойнаправленности.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:максимальной учебной нагрузки обучающегося 104 часов, в том числе:обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 68 часа;самостоятельной работы обучающегося 24 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
Вид учебной работы Объемчасов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 104
В том числе в форме практической подготовки 34
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 68
в том числе:
теоретических занятий 34
практические занятия 34
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 24



Промежуточная аттестация в форме экзамена



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

Наименованиеразделов и тем Содержание и формы организации деятельности обучающихся Объем,акад. ч.
в том числе вформепрактическойподготовки,акад. ч.

Кодыкомпетенций,формированиюкоторыхспособствуетэлементпрограммы
1 2 3 4 5

Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ
Тема 1.1.Понятиеинформации.Операционныесистемы.

Содержание
Понятия информации, ее виды. Способы представления информации.Информационные процессы. Измерение информации. Единицыизмерения информации. Общий состав персонального компьютера.

2 ОК 01ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09Операционные системы. Основные функции операционных систем.Файловая система. Рабочий стол. 2
Практические занятия
Кодирование и декодирование сообщений по предложенным правилам.Решение задач на определение количества информации, содержащейсяв сообщении при техническом (алфавитном) подходе.

2 2

Интерфейс ОС. Свойства Рабочего стола. Панель задач. Настройки. 1 1
Файловая система. Проводник. Работа с файлами и папками (создание,копирование, перемещение, переименование, архивирование). 1 1

Прикладное программное обеспечение. Работа в многооконномрежиме. 2 2
Самостоятельная работа обучающихся
Изучение теоретического материала и выполнение практических 4



заданий по теме
Тема 1.2.Прикладныепрограммныесредства

Содержание ОК 01ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09
Требования к оформлению документации. Текстовые редакторы:основные возможности и базовые инструменты. Форматы текстовыхфайлов. Организация и работа с табличными данными. Основыграфического дизайна и инфографики.Виды компьютерной графики. Графические редакторы. Создание,форматирование, сохранение текстового документа.

4

Требования к оформлению документации. Форматированиемногостраничного документа. Гиперссылка в текстовом редакторе.Стили форматирования. Создание автособираемого оглавления.
2

Создание дидактических материалов средствами MS Word.Абсолютная и относительная адресация в электронных таблицах.Арифметические операции в электронных таблицах
2

Практические занятия
Подготовка документов средствами текстового редактора. Знакомствос интерфейсом программы, панелями инструментов и командами,возможностями настройки интерфейса. Обзор основных приёмов ибазовых инструментов редактирования текста.

1 1

Настройка полей, колонтитулов, нумерации страниц. Создание спискови стилей. Вставка и редактирование рисунков, таблиц, диаграмм, фигури смарт-объектов. Подготовка многостраничного документа к печати.
1 1

Знакомство с интерфейсом и базовыми функциональнымивозможностями табличного редактора. Ввод, редактирование иотображение данных. Форматирование ячеек. Абсолютная иотносительная адресация ячеек.

1 1

Выполнение расчетов с помощью формул и функций. Построениедиаграмм и графиков в электронных таблицах. Разметка страницы и 1 1



вывод на печать результатов работы.
Создание и оформление презентации. Добавление слайдов и выбормакета. Редактирование текстовых областей и добавление новыхшрифтов. Вставка и настройка рисунков, фигур, таблиц, диаграмм,аудио и видео файлов. Выравнивание и расположение объектов наслайде.

2 2

Добавление и настройка анимационных эффектов. Использованиетриггеров для создание интерактивной презентации. Создание иизменение гиперссылок.
1 1

Использование режима докладчика при демонстрации презентации.Сохранение презентации в различных форматах. 1

Самостоятельная работа обучающихся
Изучение теоретического материала и выполнение практическихзаданий по теме 6

Тема 1.3.Облачныесервисы имобильныетехнологии

Содержание ОК 01ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09
Сервисы, предоставляемые облачными платформами. Сравнительнаяхарактеристика облачных хранилищ. Онлайн-сервисыобразовательного назначения. Специализированные образовательныеонлайн-ресурсы. Сервисы для организации работы преподавателя.

4

Практические занятия
Файловые хостинги для виртуального резервного копирования иобмена файлами. Регистрация в системе. Ознакомление с веб-интерфейс сервиса. Работа с облачным диском. Загрузка,размещение и сохранение файлов в облачных хранилищах.

1 1

Предоставление доступа к файлам. Настройка уровней доступа кразным данным. Совместная обработка файлов и папок, имеющихся надиске. Синхронизация и автоматическая загрузка файлов. Сравнение
1 1



облачных хранилищ.
Облачные сервисы для загрузки видео файлов и их просмотра другимипользователями. Регистрация на видеохостинге. Создание и настройкаканала. Оформление канала. Загрузка и оптимизация видео.

1 1

Настройка режима доступа. Просмотр статистики и аналитики канала.Создание плейлиста и добавление в него видео. Работа с фонотекой.Встраивание ролика или плейлиста на сторонний ресурс. Методыпродвижения. Ключевые слова и хештеги.

1 1

Онлайн-сервисы для создания форм обратной связи, онлайн-тестирований и опросов. Создание пустой формы и связывание ее стаблицей ответов. Добавление модулей для вопросов, текста,изображений, видео и разделов.

2 2

Выбор и настройки типов вопроса. Добавление изображений к вопросуи ответу. Настройка темы оформления. Работа в режимепредпросмотра. Выбор правильных ответов и установка баллов.Создание ссылки для доступа к форме. Просмотр аналитики ответов.

2 2

Самостоятельная работа обучающихся
Изучение теоретического материала и выполнение практическихзаданий по теме 4

Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности
Тема 2.1.Теоретическиеосновыцифровизацииобразования

Содержание ОК 01ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09
Цифровая образовательная среда современной образовательнойорганизации. Нормативно-правовые документы, регламентирующиеприменение ИКТ в образовательном процессе. Правила техникибезопасности и гигиенические рекомендации при использованиисредств ИКТ в образовательном процессе Информационнаябезопасность ребенка.

4



Практические занятия
Создание проекта «Безопасная образовательная среда» илиинформационного стенда по технике безопасности, используяразличные средства ИКТ

2 2

Самостоятельная работа обучающихся
Изучение теоретического материала и выполнение практическихзаданий по теме 4

Тема 2.2.Сетевыетехнологииобработкиинформации изащитаинформации

Содержание ОК 01ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09
Виды коммуникаций. Возможности и преимущества сетевыхтехнологий. Виды сетей. Аппаратные и программные средстваорганизации компьютерных сетей. Локальные сети. Топологиилокальных сетей. Глобальная сеть Интернет. Подключение кИнтернету. Адресация в Интернете.

2

Протоколы. Протокол передачи данных ТСР/IР. Адресация в Интернет.Доменная система имен. Службы Интернет. Защита информации вИнтернете.
4

Практические занятия
Знакомство с глобальной сетью Интернет. Поиск информации вИнтернет. Использование сервисов и информационных ресурсов сетиИнтернет в профессиональной деятельности.

1 1

Использование тестирующих систем в профессиональнойдеятельности. 1 1

Самостоятельная работа обучающихся
Изучение теоретического материала и выполнение практическихзаданий по теме 6

Тема 2.3. Содержание ОК 01



Интерактивныесредстваобучения,применяемые впрофессиональной деятельности

Использование мультимедийной дидактики в образовательномпроцессе. Типы интерактивных упражнение. Технологические приемымультимедийной дидактики. Оборудование современноймультимедийной интерактивной аудитории. Виды интерактивныхсистем голосования.

4 ОК 02ОК 04ОК 05ОК 09
Понятие обучающих программ. Требование к обучающим программам.Отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнемпсихического развития обучающихся. Возможности интерактивнойдоски для обеспечения образовательного процесса.

2

Технология сайтостроения. Основы сайтостроения. Современныетехнологии создания сайтов Службы Интернета. Электронная почта. 2
Практические занятия
Подключение и калибровка интерактивной доски. Знакомство сбазовыми возможностями оборудования. Создание упражнений дляинтерактивной доски используя технологический приемы: доскаобъявлений, шторка, мельница, закладка, волшебный экран,интерактивная карта.

2 2

Знакомство с Документ-камерой. Возможности Документ-камеры дляобеспечения образовательного процесса. Обзор оборудования,используемого в системе интерактивного голосования.
2 2

Создание вопросов для тестов и опросов. Проверка правильностивыполнения задания и мониторинг активности. 2 2
Конструкторы сайтов. Создание структуры сайта. Работа с менюредактора. Наполнение сайта образовательным контентом. Работа синтерактивными элементами сайта.

2 2

Промежуточная аттестация (экзамен) 2 2
Всего 70



 
           

                                                                

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечениюРеализация программы учебной дисциплины требует наличия лаборатории«Информационных технологий в профессиональной деятельности»Учебная аудитория для проведения занятий всех видов, предусмотренныхобразовательной программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций,текущего контроля и промежуточной аттестации, оснащенная оборудованием,техническими средствами обучения и материалами, учитывающими требования ФГОССПО: лаборатории «Информационных технологий в профессиональной деятельности» -комплект учебной мебели, учебная доска, компьютеры по количеству обучающижся.Мультимедийное оборудование: проектор, экран настенный, компьютер.
3.2. Информационное обеспечение обученияДля реализации программы библиотечный фонд образовательной организации имеетэлектронные образовательные и информационные ресурсы для использования вобразовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательнаяорганизация выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже электронныхизданий в качестве основного, при этом список может быть дополнен новыми изданиями.Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительнойлитературыОсновные источники:Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднегопрофессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., перераб. идоп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 319 с. — (Профессиональноеобразование). — ISBN 978-5-534-20333-2. — Текст : электронный // Образовательнаяплатформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560669 (дата обращения: 03.03.2025).Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : учебники практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 3-е изд.,перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 236 с. — (Профессиональноеобразование). — ISBN 978-5-534-20826-9. — Текст : электронный // Образовательнаяплатформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/558828 (дата обращения: 03.03.2025).Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для среднего профессиональногообразования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 8-е изд., перераб. и доп. — Москва :Издательство Юрайт, 2025. — 414 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20053-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:https://urait.ru/bcode/560670 (дата обращения: 03.03.2025).

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫКонтроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляетсяпреподавателем в процессе проведения лекций/уроков и практических занятий.



 
           

                                                                

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки
Перечень знаний, формируемых врамках дисциплины
− правила техники безопасности игигиенические требования прииспользовании средств ИКТ вобразовательном процессе;
− нормы информационнойбезопасности при использованиисредств ИКТ;
− основные технологии создания,редактирования, сохранения, поискаи передачи информационныхобъектов различного типа(текстовых, графических, числовых)с помощью современныхинформационных технологий;
− возможности использованиясервисов и ресурсов сети Интернет впрофессиональной деятельности;
− аппаратное и программноеобеспечение персональногокомпьютера, используемое впрофессиональной деятельности.

знает правила техникибезопасности и гигиеническиетребования при использованиисредств ИКТ в образовательномпроцессе;знает нормы информационнойбезопасности при использованиисредств ИКТ;знает основные технологиисоздания, редактирования,сохранения, поиска и передачиинформационных объектовразличного типа (текстовых,графических, числовых) спомощью современныхинформационных технологий;определяет и разъясняетвозможности использованиясервисов и ресурсов сетиИнтернет в профессиональнойдеятельности;знает аппаратное и программноеобеспечение персональногокомпьютера, используемое впрофессиональной деятельности.

анализ и оценкарешения тестовыхзаданий;анализ и оценкарешения устногоопроса;анализ и оценкарешенияписьменногоопроса.

Перечень умений, формируемых врамках дисциплины
− соблюдать правила техникибезопасности и гигиеническиетребования при использованиисредств ИКТ в профессиональнойдеятельности;
− соблюдать нормыинформационной безопасности прииспользовании средств ИКТ;
− создавать, редактировать,сохранять, осуществлять поиск ипередавать информационныеобъекты различного типа с помощьюсовременных информационныхтехнологий;

соблюдает правила техникибезопасности и гигиеническиетребования при использованиисредств ИКТ впрофессиональной деятельности;соблюдает нормыинформационной безопасностипри использовании средств ИКТ;создает, редактирует, сохраняет,осуществляет поиск и передаетинформационные объектыразличного типа с помощьюсовременных информационныхтехнологий;использует сервисы и ресурсысети Интернет впрофессиональной деятельности.

оценкавыполненияпрактическихзаданий



 
           

                                                                

− использовать сервисы иресурсы сети Интернет впрофессиональной деятельности.


