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ПОЛОЖЕНИЕ

об основной профессиональной образовательной программе 

высшего образования
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«Российский государственный аграрный университет – 
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1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет структуру, содержание и порядок разработки (формирования), процедуру согласования, утверждения, обновления и хранения основной профессиональной образовательной программы высшего образования (далее – ОПОП ВО) федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский государственный аграрный университет – МСХА имени К.А. Тимирязева» (далее – РГАУ-МСХА), реализуемой на основе Федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования.
1.2 ОПОП ВО разрабатываются в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, с учетом соответствующих примерных образовательных программ, прошедших экспертизу и включенных в реестр примерных основных образовательных программ, являющийся государственной информационной системой.
1.3 Требования к результатам освоения ОПОП ВО в части профессиональных компетенций формируются на основе соответствующих профессиональных стандартов (при наличии).
1.4 ОПОП ВО регламентирует цели, ожидаемые результаты, содержание, условия и технологии реализации образовательного процесса, материально-техническое, кадровое и информационное обеспечение программы, оценку качества подготовки выпускника. 
1.5 ОПОП разрабатывается по формам обучения и действуют в течение полного срока подготовки по данной ОПОП ВО. ОПОП ВО обновляется ежегодно при необходимости.
1.6 ОПОП ВО в обязательном порядке размещается в свободном доступе на сайте университета с целью предоставления абитуриентам, обучающимся, потенциальным работодателям и другим заинтересованным сторонам возможности ознакомления с ее содержанием, материально-техническим и информационно-библиотечным обеспечением, технологиями реализации, а также с целью реализации права обучающихся и работодателей участвовать в формировании содержания ОПОП ВО, развития экспортного потенциала образовательных услуг университета.
1.7 Положение распространяется на структурные подразделения РГАУ-МСХА, обеспечивающие образовательную деятельность по основным профессиональным образовательным программам высшего образования.
2. Нормативные документы
Положение разработано на основании следующих документов: 
- Федеральный закон № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (от 29 декабря 2012 г.),

- Приказ Минобрнауки России «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» (от 05.04.2017 г. № 301),

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (от 29.06.2015 г. № 636),

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования» (от 27.11.2015 г. № 1383),
- Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования по направлениям подготовки, реализуемым в Университете,
- Приказ Минобрнауки России «Об утверждении перечней специальностей и направлений подготовки высшего образования» (от 12.09.2013 г. № 1061),

- Нормативно-методические документы Министерства образования и науки Российской Федерации (при необходимости),

- Примерная основная образовательная программа по направлению подготовки, утвержденная и внесенная в Реестр примерных основных образовательных программ № (при наличии),

- Профессиональный стандарт (название, № приказа и дата утверждения профессионального стандарта или профессиональных стандартов, если используется более чем один стандарт) (при необходимости),
- Устав РГАУ-МСХА и локальные нормативные акты Университета в части планирования и  реализации образовательной деятельности. 
2. Структура ОПОП ВО
Структура ОПОП ВО включает следующие элементы:
Для ФГОС ВО 3+:

титульный лист ОПОП ВО,

лист согласования ОПОП ВО,

оглавление,
1. Общие положения ОПОП ВО

1.1 понятие основной профессиональной образовательной программы высшего образования,
1.2 нормативные документы для разработки ОПОП ВО.
2. Характеристика основной профессиональной образовательной программы высшего образования
2.1 общая характеристика ОПОП ВО, 

2.2 требования к уровню подготовки, необходимому для освоения ОПОП ВО,
2.3 основные пользователи ОПОП ВО и стратегические партнеры образовательной программы (работодатели).
3. Характеристика профессиональной деятельности
3.1 область профессиональной деятельности выпускника,

3.2 объекты профессиональной деятельности выпускника,

3.3 виды профессиональной деятельности выпускника,

3.4 задачи профессиональной деятельности выпускника.
4. Планируемые результаты освоения программы бакалавриата, специалитета, магистратуры

5. Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса при реализации ОПОП ВО

5.1 годовой календарный учебный график,
5.2 учебный план,
5.3 рабочие программы учебных дисциплин (модулей), 

5.4 программы практик, программы научно-исследовательской  работы обучающихся,
5.5 программа итоговой (государственной итоговой) аттестации,

5.6 оценочные материалы по дисциплинам (модулям), практикам, итоговой (государственной итоговой) аттестации,

5.7 методические материалы по дисциплинам (модулям), практикам, итоговой (государственной итоговой) аттестации

6. Ресурсное обеспечение программы бакалавриата, специалитета, магистратуры
6.1 кадровое обеспечение,
6.2 учебно-методическое и информационное обеспечение,
6.3 материально-техническое обеспечение ОПОП ВО.
7. Характеристика социокультурной среды вуза
8. Особенности организации образовательной деятельности для лиц с ограниченными возможностями здоровья
9. Результаты оценки качества образовательной деятельности по образовательной программе
Приложения (включают, в обязательном порядке, рецензии и заключения независимых экспертов на ОПОП ВО из числа работодателей – потребителей кадров).
Для ФГОС ВО 3++:

титульный лист ОПОП ВО,

лист согласования ОПОП ВО,

оглавление,

1. Общие положения ОПОП ВО

1.1 понятие основной профессиональной образовательной программы высшего образования,

1.2 нормативные документы для разработки ОПОП ВО.
2. Характеристика основной профессиональной образовательной программы высшего образования
2.1 общая характеристика ОПОП ВО, 

2.2 требования к уровню подготовки, необходимому для освоения ОПОП ВО,
2.3 основные пользователи ОПОП ВО и стратегические партнеры образовательной программы (работодатели).
3. Характеристика профессиональной деятельности

3.1 область профессиональной деятельности и сфера (сферы) профессиональной деятельности выпускника,

3.2 тип (типы) задач и задачи профессиональной деятельности выпускника,
3.3 объекты профессиональной деятельности выпускника,
3.4 описание трудовых функций в соответствии с профессиональным стандартом (карта профессиональной деятельности) .
4. Планируемые результаты освоения программы бакалавриата, специалитета, магистратуры

5. Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса при реализации ОПОП ВО

5.1 годовой календарный учебный график,
5.2 учебный план,
5.3 рабочие программы учебных дисциплин (модулей), 

5.4 программы практик, программы научно-исследовательской  работы обучающихся,

5.5 программа итоговой (государственной итоговой) аттестации,

5.6 оценочные материалы по дисциплинам (модулям), практикам, итоговой (государственной итоговой) аттестации,

5.7 методические материалы по дисциплинам (модулям), практикам, итоговой (государственной итоговой) аттестации

6. Ресурсное обеспечение программы бакалавриата, специалитета, магистратуры
6.1 кадровое обеспечение,
6.2 учебно-методическое и информационное обеспечение,
6.3 материально-техническое обеспечение ОПОП ВО.
7. Характеристика социокультурной среды вуза

8. Особенности организации образовательной деятельности для лиц с ограниченными возможностями здоровья

9. Результаты оценки качества образовательной деятельности по образовательной программе
Приложения (включают, в обязательном порядке, рецензии и заключения независимых экспертов на ОПОП ВО из числа работодателей – потребителей кадров).
4. Разработка образовательной программы
4.1 Общие подходы к разработке конкретной основной профессиональной образовательной программы высшего образования, реализуемой на факультете/в институте по направлению (специальности) и направленности программы в рамках одного направления с учетом формы обучения (очная, очно-заочная, заочная), формирует учебно-методическая комиссия факультета/института по направлению (специальности) совместно с выпускающей кафедрой. 

4.2 ОПОП ВО могут разрабатываться и реализовываться совместно с другими высшими учебными заведениями, в том числе зарубежными, в порядке, установленном Министерством образования и науки Российской Федерации.
4.3 Ответственность за разработку, формирование, утверждение и хранение всего комплекта документов, входящих в ОПОП ВО, несёт выпускающая кафедра. 
4.4 Ответственность за обновления ОПОП ВО, вызванные необходимостью её актуализации с учётом развития науки, техники, экономики, технологий, социальной сферы (в том числе образования, культуры), образовательных и информационных технологий лежит на всех кафедрах, задействованных в учебном процессе.
4.5 ОПОП ВО разрабатывается до момента начала ее реализации в полном объеме и на весь период обучения.
4.6 Разработка ведется в соответствии с требованиями настоящего Положения и шаблона.
4.7 Разработчиком ОПОП ВО могут быть заведующий выпускающей кафедры, руководитель ОПОП (при наличии), ведущие доценты и профессора кафедры.
4.8 К ОПОП ВО прилагается комплект документов, являющихся составной частью программы, а именно:
· «Учебный план» отражающий распределение всех дисциплин и практик ОПОП ВО по семестрам (модулям), с указанием их трудоёмкости, видов контроля и т.д. (Приложение А); 

· рабочие программы учебных дисциплин, модулей;
· программы практик и  программа научно-исследовательской работы обучающихся (если она предусмотрена ФГОС ВО); 

· программа государственной итоговой аттестации выпускников ОПОП ВО;
· документы по фактическому ресурсному обеспечению ОПОП ВО: «Сведения о педагогических работниках по ОПОП ВО» (Приложение Б), «Сведения об учебно-методическом и информационном обеспечении образовательного процесса по ОПОП ВО» (Приложение В), «Сведения о материально-техническом обеспечении образовательного процесса» (Приложение Г);
· заключение или рецензия независимых экспертов на ОПОП ВО из числа работодателей – потребителей кадров.
4.9 Кафедры, задействованные в реализации ОПОП ВО, обязаны подготовить, утвердить (установленным в РГАУ-МСХА порядком) и передать на выпускающую кафедру рабочие программы учебных дисциплин (курсов, предметов, модулей) и программы практик. Ответственность за подготовку и передачу на выпускающую кафедру рабочих программ учебных дисциплин и программ практик возлагается на заведующих кафедрами. 
4.10 Непосредственными исполнителями (разработчиками) отдельных элементов комплекта документов ОПОП ВО учебного, методического, организационного характера, а также рабочих программ дисциплин, практик и государственной итоговой аттестации является профессорско-преподавательский состав соответствующих кафедр. Эта работа выполняется преподавателями по поручению заведующего кафедрой в рамках служебных обязанностей и отражается в индивидуальном плане преподавателя («вторая половина» рабочего дня).

4.11 Работа по получению рецензии или заключения независимых экспертов на ОПОП ВО закреплена за заведующим выпускающей кафедрой (или руководителем магистерской программы для ОПОП ВО магистратуры).
5. Рассмотрение, обсуждение, согласование и утверждение ОПОП ВО 

5.1 Подготовленная программа согласовывается и утверждается в 1 экземпляре.
5.2 ОПОП ВО подлежит рассмотрению и согласованию Ученым советом института/факультета, председателем учебно-методической комиссии института/факультета на заседаниях:
- ученого совета факультета/института (с указанием № протокола, даты и визы Ученого секретаря совета);

- учебно-методической комиссии факультета/института (с указанием № протокола, даты и визы председателя учебно-методической комиссии);

- выпускающей кафедры (с указанием № протокола, даты и визы заведующего кафедрой).
5.3 Оценке подлежит соответствие ОПОП ВО требованиям ФГОС ВО, миссии РГАУ-МСХА, рынку труда. На всех этапах обсуждения ОПОП ВО может быть направлена на доработку.
5.4 ОПОП ВО должна быть согласована с начальником учебно-методического управления, начальником методического отдела, директором института /деканом факультета; и утверждена профильным проректором.
6. Ответственность за разработку и хранение ОПОП ВО 

6.1 Утвержденный печатный экземпляр ОПОП ВО хранится на выпускающей кафедре.

6.2 Электронный вариант в формате PDF-файла с отсканированными страницами с визами предоставляется выпускающей кафедрой в УМУ, который в последствии передается в Управление информационных технологий (УИТ) для формирования базы данных на сервере Университета, для размещения в электронной информационно-образовательной среде и сайте университета. 
6.3 УИТ обеспечивает возможность доступа обучающихся, преподавателям, сотрудникам Университета, представителям работодателей к электронной базе ОПОП через локальную университетскую сеть установленным в Университете порядком.
6.4 Электронный вариант ОПОП ВО хранится в электронной базе данных на сервере РГАУ-МСХА и размещается на сайте РГАУ-МСХА без приложений. 

6.5 Выпускающая кафедра несёт ответственность за идентичность электронного варианта печатному экземпляру.
7. Общие требования к оформлению и изложению ОПОП ВО 

7.1 Текст рабочей программы должен быть кратким, четким, не допускающим различных толкований. Применяемые термины, обозначения и определения должны соответствовать стандартам, а при их отсутствии – должны быть общепринятыми в научной литературе.
7.2 Следует избегать длинных, запутанных предложений, лишних слов и словосочетаний, затрудняющих чтение и восприятие текста. Не допускается применять обороты разговорной речи, техницизмы и профессионализмы, а также использовать для обозначения одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных аналогов в русском языке.
7.3 Текст программы рекомендуется печатать, соблюдая следующие размеры полей:
– верхнее – 20 мм;

– правое – 10 мм;

– левое и нижнее – не менее 20 мм.
Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и равен от 1,25 пт. Правый край текста должен быть ровным.

Вносить в текст рабочей программы отдельные слова, формулы, условные знаки, буквы латинского и греческого алфавита, символы рукописным способом не допускается. Опечатки, описки, графические неточности, помарки, повреждения листов программы не допускаются. 
7.4 Расстояния между заголовками структурных единиц основного текста, расстояния между заголовками структурных единиц основного текста и предыдущим текстом должно быть равно 10 мм. Расстояние между основаниями строк заголовков принимают таким же, как в тексте (в случае, когда заголовок состоит из нескольких предложений, не помещающихся на одной строке). После заголовка в конце страницы должно быть не менее трех строк текста.
7.5 Страницы текста программы должны соответствовать формату А4 (210 × 297 мм).
7.6 Страницы текста программы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему документу, включая и приложения. Номер страницы проставляют в низу по центру.
7.7 Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не проставляется. 
7.8 Набор текста должен быть произведен в текстовом редакторе Word for Windows версии не ниже 7.0.
7.9  Тип шрифта: Times New Roman Cyr.
– Шрифт основного текста – обычный, размер 14 пт.

– Шрифт заголовка структурной единицы  «Раздел» –  полужирный,     размер 16 пт.

– Шрифт заголовка структурной единицы «Тема» – полужирный, размер 14 пт.

– Межсимвольный интервал – обычный.

– Междустрочный интервал – одинарный.
8. Порядок утверждения и изменения настоящего положения
Настоящее Положение принято на Ученом совете и утверждено ректором Университета. В Положение могут вноситься изменения, дополнения в связи с совершенствованием учебного процесса в установленном законодательством порядке.
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