Приложение № 4

Образец служебной записки руководителя основного структурного подразделения об оформлении временного пропуска на имя начальника УИТ

	(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Начальнику Управления 
информационных технологий






В соответствии с требованиями Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФГБОУ ВО РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева в связи с _________________________________ (указывается причина, например, устройство на работу, исполнение контракта, научное сотрудничество и т.п.) прошу оформить и выдать временный пропуск:

	№ п.п.
	Ф.И.О.
	Название и № документа,
удостоверяющего личность
	Телефон

	1. 
	Иванов Иван Иванович
	Паспорт серии ХХХХ № ХХХХХХ
	+7 (ХХХ) ХХХ ХХ-ХХ

	
	
	
	



на период с «___» _________ 202__ года по «___» _________ 202__ года с правом доступа на объекты Университета:
1) _____________________________ (наименование объекта, адрес);
2) _____________________________ (наименование объекта, адрес).
*в случае неограниченного права доступа – «на территорию и объекты Университета»

Требования Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФГБОУ ВО РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева, порядок действий при угрозе совершения (совершении) террористического акта и возникновении других аналогичных чрезвычайных ситуаций доведены до вышеуказанных лиц.



	
Руководитель основного
структурного подразделения
	

ФИО




[bookmark: _GoBack]*Сканкопия подписанной служебной записки направляется на согласование по корпоративной электронной почте в УКБ. После согласования указанные в служебной записке лица должны прибыть в 28 Учебный корпус (г. Москва, ул. Прянишникова, 19) в Бюро пропусков для оформления и получения пропусков. При себе необходимо иметь документы, удостоверяющие личность. Срок действия временного пропуска не может превышать 1 год (срока действия контракта).
