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Образец служебной записки руководителя основного структурного подразделения о продлении временного пропуска на имя начальника УИТ

	(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Начальнику Управления 
информационных технологий






В соответствии с требованиями Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФГБОУ ВО РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева в связи с _________________________________ (указывается причина) прошу продлить временный пропуск:

	№ п.п.
	Ф.И.О.
	№ временного пропуска

	1. 
	Иванов Иван Иванович
	ХХХХХ

	
	
	



до «___» _________ 202__ года.




	
Руководитель основного
структурного подразделения
	

ФИО
















*Сканкопия подписанной служебной записки направляется на согласование по корпоративной электронной почте в УКБ. Продление срока действия временного пропуска личного присутствия не требует. Срок продления временного пропуска не может превышать 1 год (срока действия контракта).

