Приложение № 6

Образец служебной записки руководителя основного структурного подразделения об оформлении удостоверения работника на имя руководителя СКПиПП

	(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Руководителю Службы кадровой политики и приема персонала Управления обеспечения деятельности 






В соответствии с требованиями Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФГБОУ ВО РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева прошу оформить и выдать служебные удостоверения сотрудникам __________________________________________ (наименование структурного подразделения Университета):

	№ п.п.
	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон

	1. 
	Иванов Иван Иванович
	специалист управления комплексной безопасности
	+7 (ХХХ) ХХХ ХХ-ХХ

	
	
	
	



Приложение: фотографии сотрудников ___ шт.




	
Руководитель основного
структурного подразделения
	

ФИО














[bookmark: _GoBack]К служебной записке в обязательном порядке прилагаются фотографии сотрудников (цветные/черно-белые, 3х4, 1 шт.) в запечатанном конверте. Удостоверения по мере их изготовления получаются сотрудниками лично в Службе кадровой политики и приема персонала.
