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Образец служебной записки руководителя основного структурного подразделения о доступе на мероприятие с массовым пребыванием обучающихся, работников и посетителей 

	
(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Начальнику 
управления комплексной безопасности





Прошу согласовать доступ организаторов и участников _________________________ (название мероприятия) в _________________________ (наименование помещения, учебного корпуса, адрес) «__» ___________ 20___г. (допускается период с «__» ___________ 20___г. по «__» ___________ 20___г.) в количестве _____ человек.
Начало мероприятия: ____час.____мин. Окончание: ____час._____мин.
Организатор (-ы) мероприятия:
1. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
2. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
Ответственный (-ые) работник (-и) Университета: 
1. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
2. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
Прошу согласовать доступ автотранспорта организаторов и участников мероприятия на территорию:
1. ____________________________________ (наименование объекта, адрес).
2. ____________________________________ (наименование объекта, адрес).

	Приложение:
	1) Приказ (распоряжение) о проведении мероприятия.
2) Программа проведения мероприятия.
3) Список участников мероприятия (ФИО).
4) Список автотранспорта (Марка, регистрационный знак, ФИО водителя).
5) Образец бейджа (удостоверения участника мероприятия).






	Руководитель основного
структурного подразделения
	
ФИО
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