Приложение № 11

Образец служебной записки о проведении экскурсии на имя проректора по научной работе 

	
(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Проектору
по научной работе





Прошу разрешить проведение «___» _______ 202__ г. экскурсии в ________________ (наименование музея/помещения), расположенном в Учебном корпусе №___ по адресу: ________________, для _____________ (указывается для кого / какой организации).
Начало экскурсии: ____час.____мин. Окончание: ____час._____мин.
*Организатор (-ы) экскурсии:
1. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
2. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
Ответственный (-ые) работники Университета: 
1. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
2. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
*Прошу разрешить доступ автотранспорта организаторов и участников к месту проведения экскурсии.
Экскурсанты предупреждены о запрете на проведение фото- и видео- сьемок в помещениях Университета.

	Приложение:
	1) Список организаторов и участников экскурсии (ФИО).
2) *Список автотранспорта (марка автомашины, регистрационный знак, ФИО водителя).



Проведение экскурсии согласовано:

	Директор
Государственного музея животноводства
имени Е.Ф. Лискуна
	

Боронецкая О.И.

	
Директор института (согласовывается с директором или директорами институтов, где будет проведена экскурсия)
	


ФИО





	Руководитель основного
структурного подразделения
	
ФИО








*Сканкопия утвержденной служебной записки направляется на согласование по корпоративной электронной почте в УКБ.
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