Приложение № 13

Образец служебной записки руководителя структурного подразделения о доступе работников подрядных организаций и арендаторов в нерабочее время, выходные (воскресенье) и нерабочие праздничные дни на имя курирующего проректора 

	
(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Проректору
(по направлению деятельности)




Прошу согласовать доступ с правом вноса/выноса материалов и инструментов работникам ________________________ (название подрядной организации или арендатора) в период с «__» ___________ 20___г. по «__» ___________ 20___г. круглосуточно, включая выходные и нерабочие праздничные дни, на объекты:

1. ___________________________________ (наименование объекта (территории), адрес).
2. ___________________________________ (наименование объекта (территории), адрес).

для проведения ______________________ (указать каких работ/мероприятий) в рамках Контракта от «__» ___________ 20___г. № ____________________.
Прошу согласовать доступ автотранспорта и специальной техники ________________________ (название подрядной организации или арендатора) к месту проведения работ/мероприятий.

Представитель (-и) подрядчика/арендатора:
1. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
2. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
[bookmark: _GoBack]
Ответственный (-ые) работник (-и) Университета: 
1. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).
2. ____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон).

Требования Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФГБОУ ВО РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева, порядок действий при угрозе совершения (совершении) террористического акта и возникновении других аналогичных чрезвычайных ситуаций доведены до работников ________________________ (название подрядной организации или арендатора).

	Приложение:
	1) Список работников ________________________ (название подрядной организации или арендатора) (ФИО, № паспорта).
2) Список автотранспорта и специальной техники  ________________________ (название подрядной организации или арендатора) (марка, регистрационный знак, ФИО водителя).




	Руководитель основного
структурного подразделения
	
ФИО



*Сканкопия утвержденной курирующим проректором служебной записки направляется на согласование по корпоративной электронной почте в УКБ.
