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Образец служебной записки руководителя основного структурного подразделения о предоставлении права доступа на территорию Университета по временным пропускам для автотранспорта посетителей на имя проректора по комплексной безопасности

	(Основное структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Проректору
по комплексной безопасности




В связи с _________________________________ (указывается причина) прошу предоставить право доступа по временным пропускам для автотранспорта посетителей:

	№ п.п.
	Ф.И.О.
	Название и № документа,
удостоверяющего личность
	Телефон
	Марка, регистрационный знак автомашины

	1. 
	Иванов Иван Иванович
	Паспорт серии ХХХХ № ХХХХХХ
	+7 (ХХХ) ХХХ ХХ-ХХ
	Лада Веста
Х ХХХ ХХ ХХ

	
	
	
	
	



на период с «___» _________ 202__ года по «___» _________ 202__ года на территорию:

1) _____________________________ (наименование объекта, адрес);
2) _____________________________ (наименование объекта, адрес).

*в случае неограниченного права доступа – «на территорию Университета»

Требования Положения о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФГБОУ ВО РГАУ-МСХА имени К.А. Тимирязева, порядок действий при угрозе совершения (совершении) террористического акта и возникновении других аналогичных чрезвычайных ситуаций доведены до вышеуказанных лиц.



	
Руководитель основного
структурного подразделения
	

ФИО
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*Сканкопия подписанной служебной записки направляется на согласование по корпоративной электронной почте проректору по комплексной безопасности.

