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Образец служебной записки руководителя структурного подразделения о перемещении товарно-материальных ценностей сторонних предприятий и обслуживающих организаций, подрядных организаций и предприятий арендаторов 

	
(Структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

№
	Начальнику
управления комплексной безопасности





В связи с ___________________________________ (причина) прошу согласовать внос (вынос) «___» ___________ 202__ г. в (из) ________ учебный (-ого) корпус (-а) имущества (материалов), принадлежащего ____________________ (название контрагента):
1. ____________________________________ (наименование, количество).
2. ____________________________________ (наименование, количество).

Ответственный за перемещение - ____________________________ (ФИО, должность, телефон).




	Руководитель
структурного подразделения
	
ФИО
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